
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูมือการปฏิบัติงาน 

การจัดการเร่ืองรองเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบ 

ของ 

เทศบาลตําบลเจดียแมครัว 
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คํานํา 

คูมือการปฏิบัติงานเรื่องรองเรียนการทุจริตของเทศบาลตําบลเจดีย

แมครัวฉบับน้ี  จัดทําข้ึนเพื่อใชเปนเครือ่งมอืสาํคัญในการสรางการมสีวนรวมจากทุกภาคี

เครือขายดานการปองกันและปราบปรามการทุจริต การสงเสริมและคุมครองจริยธรรม

ของบุคลากรทุกระดับ เปนแนวทางการดําเนินการจัดการเรื่องรองเรียนการทุจริตของ

เทศบาลตําบลเจดียแมครัว ทั้งน้ีการจัดการเรื่องรองเรียนการทุจริตจําเปนตองมีข้ันตอน

หรือกระบวนการ และแนวทางในการการปฏิบัติงานที่ชัดเจนและเปนมาตรฐานเดียวกัน 

เพื่อใหการบริหารราชการเปนไปดวยความถูกตอง ยุติธรรมควบคูกับกับการพัฒนา 

บําบัดทุกข บํารุงสุข ตลอดจนดําเนินการแกไขปญหาความเดือดรอนของประชาชนได

อยางมีประสิทธิภาพ ดวยความรวดเร็วและเกิดผลสัมฤทธิ์อยางเปนรูปธรรม 
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บทท่ี 1 

บทนํา 

 

1.1 หลักการและเหตุผล 

 เทศบาลตําบลเจดียแมครัว  มีบทบาทหนาที่ในการกําหนดทิศทาง วาง

กรอบการดําเนินงานการปองกันและปราบปรามการทุจริตและประพฤติมิชอบการ

สงเสริมและคุมครองจริยธรรมของสวนราชการ ใหสอดคลองกับยุทธศาสตรชาติวาดวย

การปองกันและปราบปรามการทุจริต เพื่อใชเปนเครื่องมือสําคัญในการสรางการมีสวน

รวมจากทุกภาคีเครือขายดานการปองกันและปราบปรามการทุจริตการสงเสริมและ

คุมครองจรยิธรรมของบุคลากรเทศบาลตําบลเจดียแมครัว 

 นอกจากน้ี ยังมีหนาที่สําคัญในการรับแจงเบาะแสและเรื่องรองเรียน

ประสาน ติดตามหนวยงานที่เก่ียวของกับการจัดการเรื่องรองเรียนการทุจริตและ

ประพฤติมิชอบ จากชองทางการรองเรียนของเทศบาลตําบลเจดียแมครัว ทั้ง 4 ชองทาง 

ประกอบดวย ชองทางที่ 1 สํานักปลัดเทศบาลตําบลเจดียแมครัว (กรณีรองเรียนดวย

ตนเอง) ชองทางที่ 2 โทรศัพท หมายเลข 0-5384-8106 ในวันและเวลาราชการ 

ชองทางที่  3 ทางเว็บไซตของหนวยงาน www.main.office.JD@gmail.com และ

ชองทางที่ 4 ทาง www.Facebook.com/เทศบาลตําบลเจดียแมครัว  

1.2 วัตถุประสงค 

 1) เพื่อใหบุคลากรผูเก่ียวของ หรือเจาหนาที่ผูรับผิดชอบสามารถนําไป

เปนกรอบแนวทางการดําเนินงานใหเกิดเปนรูปธรรม ปฏิบัติงานตามมาตรฐาน 

 

http://www.facebook.com/%E0%B9%80%E0%B8%97%E0%B8%A8%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5%E0%B8%95%E0%B8%B3%E0%B8%9A%E0%B8%A5%E0%B9%80%E0%B8%88%E0%B8%94%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B9%8C%E0%B9%81%E0%B8%A1%E0%B9%88%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%A7
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กระบวนการจัดการเรื่องรองเรียนดานการทุจริตและประพฤติมิชอบไดอยางมี

ประสิทธิภาพ 

 2) เพื่อใหมั่นใจวากระบวนการจัดการเรื่องรองเรียนดานการทุจริตและ

ประพฤติมิชอบ ใชเปนแนวทางการปฏิบัติงานตามข้ันตอนที่สอดคลองกับขอกําหนด 

ระเบียบ หลักเกณฑ และกฎหมายที่เก่ียวของกับการรับเรื่องราวรองทุกขอยางครบถวน

และมีประสิทธิภาพ 

 3) เพื่อพิทักษสิทธิของประชาชนและผูรองเรียน 

 

บทท่ี 2 

ระบบการจัดการเรื่องรองเรียนการทุจริต 

2.1 บทบาทหนาที่รับผิดชอบของหนวยงาน 

 มีบทบาทหนาที่ในการดําเนินการเสริมสรางความเขมแข็งและเครือขาย

สําคัญในการขับเคลื่อนนโยบายและมาตรการตางๆ ในการตอตานการทุจริตใน

หนวยงาน มีอํานาจหนาที่ ดังน้ี 

 1. จัดทําแผนปฏิบัติการปองกันและปราบปรามการทุจริตของสวน

ราชการ ใหสอดคลองกับยุทธศาสตรวาดวยการปองกันและปราบปรามการทุจริตภาครัฐ

และนโยบายของรัฐที่เก่ียวของ 

 2. ประสาน เรงรัด และกํากับในเจาหนาที่ผูเก่ียวของ ดําเนินการตาม

แผนปฏิบัติการปองกันและปราบปรามการทุจริตของหนวยงาน 
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 3. ดําเนินการเก่ียวกับขอรองเรียนการทุจริต การปฏิบัติหรือการละเวน

การปฏิบัติหนาที่โดยมิชอบของเจาหนาที่ในหนวยงาน 

 4. ปฏิบัติงานรวมกับ หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานที่

เก่ียวของ หรือไดรับมอบหมาย 

2.2 หลักเกณฑในการรับเรื่องรองเรียนการทุจริต 

 2.2.1 ใชถอยคําหรือขอความสุภาพ ประกอบดวย 

    - ช่ือ ที่อยูของผูรองเรียนชัดเจน 

    - วัน เดือน ปของหนังสือรองเรียน 

    - ขอเท็จจริง หรือพฤติการณของเรื่องที่รองเรียน ปรากฏอยาง

ชัดเจนวามีมลูขอเท็จจริง เก่ียวกับการทุจริตของเจาหนาที่หรือหนวยงานชัดเจนเพียงพอ

ที่สามารถดําเนินการสบืสวนหรือสอบสวนได 

    - ระบุพยานเอกสาร พยานวัตถุและพยานบุคคล(ถามี)  

 2.2.2 ขอรองเรียน ตองเปนเรื่องจริงที่มีมูลเหตุ มิไดหวังสรางกระแสหรือ

สรางขาวที่เสียหายตอบุคคลอื่นหรือหนวยงานที่เก่ียวของ 

 2.2.3 เปนเรื่องที่ผูรองเรียนไดรับความไมชอบธรรม อันเน่ืองมาจากการ

ปฏิบัติหนาที่ตางๆ ของเจาหนาที่เทศบาลตําบลเจดียแมครัว 

 2.2.4 ไมเปนคํารองเรียนที่เขาลักษณะดังตอไปน้ี 

    - คํารองเรียนที่เขาสูกระบวนยุติธรรมแลว หรือเปนเรื่องที่ศาลได

มีคําพิพากษาหรือคําสั่งถึงที่สุดแลว 
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    - คํารองเรียนที่เกิดจากการโตแยงสิทธิระหวางบุคคลตอบุคคล

ดวยกัน 

    นอกเหนือจากหลักเกณฑดังกลาวแลว ใหอยูในดุลพินิจของ

ผูบริหารวาจะรับไวพิจารณาหรือไม เปนเรื่องเฉพาะกรณีไป 

 

บทท่ี 3 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

3.1 กระบวนการจัดการเรื่องรองเรียนการทุจรติ 

 ผูรองเรียนยื่นเรือ่งรองเรียนผานทางชองทางตางๆ ของเทศบาลตําบลเจดีย

แมครัว โดยใหเจาหนาที่ผูเก่ียวของดําเนินการตามข้ันตอน ดังน้ี 

3.1.1 เจาหนาทีร่ับเรื่องรองเรยีนการทุจริตตามชองทางตางๆ  

3.1.2 เจาหนาที่ประสานหนวยงานทีเ่ก่ียวของดําเนินการตรวจสอบ

ขอเท็จจริง 

3.1.3 เจาหนาที่ดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริง 

   - กรณีเรื่องยุติ 

     ใหแจงผลใหผูรองเรียนทราบภายใน 7 วัน 

- กรณีเรื่องไมยุติ 

1) ใหต้ังคณะกรรมการสอบขอเท็จจริง 

2) แจงผลหรือดําเนินงานใหผูรองเรียนทราบภายใน 7 วัน 

  3.1.4 เจาหนาที่จัดทํารายงานสรุปผลเรื่องรองเรียนการทุจริตเสนอผูบริหาร 

3.2 การบันทึกเรื่องรองเรียน 
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 3.2.1 กรอกแบบฟอรมบันทึกเรื่องรองเรียน โดยมีรายละเอียดช่ือ-สกุล ที่อยู 

หมายเลข โทรศัพทติดตอ เรือ่งรองเรียน และสถานที่เกิดเหตุรวมถึงสาเหตุ 

 3.2.2 ทุกชองทางที่มีการรองเรียน เจาหนาที่ตองบันทึกขอรองเรียนลงสมุด

บันทึกขอรองเรียน 

3.3 การติดตามแกไขปญหาเรื่องรองเรียน 

 ใหหนวยงานหรือเจาหนาที่ ผู เก่ียวของรายงานผลการดําเนินการให

คณะกรรมการรองเรียนทราบ ภายใน 7 วันทําการ เพื่อดําเนินการแจงใหผูรองเรียนทราบ 

3.4 การรายงานผลการดําเนินงานใหผูบริหารทราบ 

 - รวบรวมขอมูล และรายงานสรุปการดําเนินการเรื่องรองเรียนใหผูบริหาร

ทราบ 

 -รายงานเรื่องรองเรียนหลังจากสิ้นปงบประมาณ เพื่อดําเนินการจัดทําขอมูล

เชิงสถิติเรื่องรองเรียนรองการทุจริตประจําป 
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บทท่ี 4 
ชองทางการรับเร่ืองรองเรียนการทุจริต 

 

    ชองทางการรองเรียน ความถี่ในการ             

ตรวจสอบชองทาง 

      หมายเหตุ 

1. สํานักปลัดเทศบาลตําบลเจดีย  แมครัว 

(กรณีรองเรียนดวยตนเอง) 

ทุกวัน เวนวันหยุดราชการ 

2.ทางโทรศัพท หมายเลข 0-5384-

8106     

ทุกวัน เวนวันหยุดราชการ 

3. เว็บไซตของหนวยงาน 

www.main.office.JD@gmail.com  

ทุกวัน - 

4. www.Facebook.com/เทศบาล

ตําบลเจดียแมครัว  

 

ทุกวัน - 

 

 

 

 

 

 

http://www.facebook.com/%E0%B9%80%E0%B8%97%E0%B8%A8%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5%E0%B8%95%E0%B8%B3%E0%B8%9A%E0%B8%A5%E0%B9%80%E0%B8%88%E0%B8%94%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B9%8C%E0%B9%81%E0%B8%A1%E0%B9%88%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%A7
http://www.facebook.com/%E0%B9%80%E0%B8%97%E0%B8%A8%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5%E0%B8%95%E0%B8%B3%E0%B8%9A%E0%B8%A5%E0%B9%80%E0%B8%88%E0%B8%94%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B9%8C%E0%B9%81%E0%B8%A1%E0%B9%88%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%A7
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หนังสือรองเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบของขาราชการ 

วันท่ี.............เดือน................พ.ศ................... 

*หมายเลขบัตรประชาชน........................................................ 

ชื่อ-นามสกุล ผูรองเรียน........................................................ 

โทรศัพท........................................................ 

E-mail.com...................................................... 

ขอกลาวหา/ขอรองเรียน (เรื่อง)............................................................... 

....................................................................................................................... 

ร า ย ล ะ เ อี ย ด . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

....................................................................................................................... 

....................................................................................................................... 

....................................................................................................................... 

....................................................................................................................... 

วัน/เดือน/ป หรือชวงเวลาที่เกิดเหตุ 

....................................................................................................................... 

....................................................................................................................... 

....................................................................................................................... 



 

 

 

ผูเกี่ยวของการกระทําทุจริต (ถาสามารถระบุได) 

....................................................................................................................... 

....................................................................................................................... 

....................................................................................................................... 

*ผูท่ีสามารถใหขอมูลเพ่ิมเติมได 

ชื่อ............................สกุล......................... 

หมายเลขโทรศัพทติดตอ....................................... 

สถานที่ติดตอกลับ  

....................................................................................................................... 

....................................................................................................................... 

*** ขอมูลดังกลาวจะถูกจัดเก็บเปนความลับ*** 


