
 

 

 

 

ประกาศเทศบาลต าบลเจดีย์แม่ครัว 
เรื่อง  แผนปฏิบัติงานการจดัเก็บรายได้  ประจ าปี  พ.ศ. ๒๕67 

                 ด้วยเทศบาลต าบลเจดีย์แม่ครัว  ได้ด าเนินการจัดท าแผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีที่ดินและ      
สิ่งปลูกสร้าง  โดยอาศัยตามความในพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการด าเนินการตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ .ศ. 2562 
แผนการปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีป้าย ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐ และกฎกระทรวงก าหนด
ภาษีป้าย พ.ศ. 2563  ทั้งนี้ เพ่ือเป็นการเพ่ิมประสิทธิภาพการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษีและเร่งรัดการ
จัดเก็บภาษีและเร่งรัดของเทศบาลต าบลเจดีย์แม่ครัว เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ  จึงได้ก าหนดแผนปฏิบัติงาน
การจัดเก็บภาษี ระยะเวลาการเสียภาษี  ขั้นตอนการด าเนินการ และช่วงเวลาด าเนินการจัดเก็บภาษี 

 เทศบาลต าบลเจดีย์แม่ครัว  จึงขอประกาศใช้แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บรายได้ ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕67  รายละเอียดปรากฎตามเอกสารแนบท้ายประกาศนี ้

  จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

   ประกาศ  ณ  วันที่  29  เดือน  กันยายน  พ.ศ.  ๒๕66 

 

                                                (ลงชื่อ)            
                                                            (นายสมเกียรติ  พรมเสน) 

                   นายกเทศมนตรีต าบลเจดีย์แม่ครัว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บรายได้ 

   ประจ าปีงบประมาณ  
        พ.ศ. 2567 

งานพฒันารายได้   กองคลัง เทศบาลต าบลเจดยี์แม่ครัว 
อ าเภอสนัทราย  จังหวัดเชียงใหม่ 

www.jdmaekrua.go.th 
 

http://www.jdmaekrua.go.th/


                                            ค าน า 
 

  ด้วยเทศบาลต าบลเจดีย์แม่ครัว อ าเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ เป็นหน่วยงานองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ซึ่งมีอ านาจหน้าที่และรับผิดชอบในการด าเนินการจัดเก็บรายได้ ในส่วนที่ท้องถิ่นพัฒนา
เอง ซึ่งประกอบด้วย  ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ภาษีป้าย และค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ ซึ่งการจัดเก็บ
รายได้ทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพได้นั้น จะต้องอาศัยการจัดท าแผนพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ 
โดยให้ครอบคลุมถึงกระบวนการด าเนินการอย่างเป็นขั้นตอน เป็นระบบ เป็นไปตามเป้าหมายที่ตั้งไว้ และที่
ส าคัญเพ่ือให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการที่เก่ียวข้องต่าง ๆ  

  ดังนั้น เพ่ือให้การจัดเก็บรายได้ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ในเขตพ้ืนที่เทศบาลต าบล
เจดีย์แม่ครัว เป็นไปด้วยความถูกต้อง เรียบร้อย ทันตามห้วงระยะเวลาที่กฎหมายก าหนด กองคลัง งานพัฒนา
รายได้   จึงได้ด าเนินการจัดท าแผนปฏิบัติงานการจัดเก็บรายได้ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 เพ่ือให้
เจ้าหน้าที่ใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานการจัดเก็บรายได้ ให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ สอดคล้องกับ
นโยบายของทางราชการ พร้อมทั้งน าไปสู่การปฏิบัติงานอย่างมีระบบ เป็นขั้นตอนและเกิดประสิทธิผลสูงสุดต่อ
ทางราชการต่อไป 
 

 

                                                                                            จัดท าโดย 
 

(ลงชื่อ)......................................................... 
        ( นางสาวพัฒน์นรี  ธนานวัตรพงศ์ ) 

                                                                                 นักวิชาการจัดเก็บรายได้ช านาญการ 
 

      
 

 

 

 

 

 

 

 

 



สารบัญ 

          

 
เร่ือง                           หน้า 
- แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บรายได้ ประจ าปีงบประมาณ  ๒๕67                 ๑ 
  หลักการและเหตุผล,วัตถุประสงค์,เป้าหมาย,วิธีด าเนินการ,ระยะเวลาด าเนินการ ฯลฯ       
 
ตอนที่ ๑ 
- แผนปฏิบัติงานการจัดเกบ็ภาษีที่ดินและสิ่งปลกูสร้าง                                             4 
- แผนปฏิบัติงานการจัดเกบ็ภาษีป้าย                  7 
- แผนปฏิบัติงานการจัดท าแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน     10 
- แผนปฏิบัติงานการจัดเกบ็ค่าธรรมเนียมขยะมูลฝอย     11 

 
ตอนที่ ๒ 
- ก าหนดการปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้าง    ๑2 
- ก าหนดการปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีป้าย       13 
- ก าหนดการปฏิบัตติงิานการจัดท าแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน   16 
- ก าหนดการปฏิบัติงานการจัดเก็บค่าธรรมเนียมขยะมูลฝอย             17
            

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนปฏิบัติงานการจัดเกบ็รายได้ ประจ าปี พ.ศ. 2567 
งานพัฒนารายได้ กองคลัง  

เทศบาลต าบลเจดีย์แม่ครัว อ าเภอสันทราย จังหวัดเชยีงใหม่ 

1. หลักการและเหตุผล 
ตามที่กระทรวงมหาดไทยมีแนวทางการพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/ว 3431 ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2552 
และหนังสือที่  มท 0808.3/ว 4522  ลงวันที่ 11  สิงหาคม  2558   เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการบริหารงาน
ด้านการจัดเก็บรายได้ให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพสอดคล้องกับนโยบายของทางราชการและเป็นไปตาม
พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 และพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510  พร้อมทั้ง
น าไปสู่การปฏิบัติงานอย่างมีระบบ เป็นขั้นตอน และเกิดประสิทธิผลสูงสุดต่อทางราชการ  และคณะผู้บริหาร
เทศบาลต าบลเจดีย์แม่ครัว   มีนโยบายในการด าเนินการจัดเก็บรายได้ให้ทั่วถึงและเป็นธรรมโดยค านึงถึง
สภาวะด้านสังคม เศรษฐกิจ เหตุการณ์ต่าง ๆ ที่เกิดขึ้นในปัจจุบันมาเป็นแนวทางในการจัดเก็บภาษี  โดยมิให้
เกิดผลกระทบในการช าระภาษีของประชาชนในเขตพ้ืนรับผิดชอบของเทศบาลต าบลเจดีย์แม่ครัว 

ดังนั้น  เพ่ือให้การปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษีมีประสิทธิภาพ  บรรลุวัตถุประสงค์ตาม
เป้าหมายและเป็นไปตามกฎหมายและหนังสือสั่งการต่าง ๆ  เทศบาลต าบลเจดีย์แม่ครัว  จึงได้จัดท าแผนปฏิบัติ
งานการจัดเก็บรายได้  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567  ขึ้น  

2. วัตถุประสงค์ 
  2.1 เพ่ือให้การจัดเก็บรายได้ของเทศบาลต าบลเจดีย์แม่ครัว  บรรลุเป้าหมายอย่างมี
ประสิทธิภาพและเป็นธรรมแก่ประชาชน 
  2.2 เพ่ือให้องค์กรมีรายได้เพ่ิมข้ึน  ซึ่งจะส่งผลให้สามารถน างบประมาณมาพัฒนาต าบลได้
มากข้ึน 
  2.3 เพ่ือให้ประชาชนเกิดความพึงพอใจและให้ความร่วมมือในการเสียภาษีให้กับเทศบาล
ต าบลเจดีย์แม่ครัว 
  2.4 เพ่ือให้การปฏิบัติการจัดเก็บรายได้สอดคล้องกับแนวทางการบริหารบ้านเมืองที่ดี 
  
3. เป้าหมาย   
  3.1 การจัดเก็บรายได้ของเทศบาลต าบลเจดีย์แม่ครัว ถูกต้อง ครบถ้วน รายได้เพ่ิมข้ึนร้อยละ 
3 จากปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
  3.2 ประชาชนให้ความร่วมมือในการจัดเก็บรายได้และพึงพอใจในการให้บริการช าระภาษี
มากยิ่งขึ้น 

3.3 การจัดเก็บรายได้มีประสิทธิภาพมากขึ้น  เกิดความรวดเร็ว ถูกต้อง และเป็นธรรมแก่ผู้
เสียภาษีทุกราย 

4. วิธีการด าเนินการ 
4.1 ขั้นเตรียมการ 

- ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีจากงบประมาณ 2566 
  - ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ ให้ครบถ้วน  จัดท าค าสั่ง จัดท าประกาศ และ

ออกหนังสือแจ้งเวียนให้ผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า เพ่ือจะได้มายื่นแบบภายในระยะเวลาที่กฎหมายก าหนด  
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แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ประจ าปี พ.ศ. 2567 

เทศบาลต าบลเจดีย์แม่ครัว อ าเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 
ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาทีป่ฏิบัติ 

ขั้นตอนที่ ๑ การด าเนินการ  
 1.1 ส ารวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้างโดยอาศัยอ านาจตาม    

      พ.ร.บ.ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 
ตุลาคม – พฤศจิกายน 2566 

 ๑.2 จัดท าบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) พฤศจิกายน 2566 
 1.3 ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  (ภ.ด.ส.3)        

      และแจ้งเจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชีรายการที่ดินและ 
      สิ่งปลูกสร้าง (รายบุคคล) กรณีท่ีมีการเปลี่ยนแปลง 

ภายในเดือน พฤศจิกายน 2566 
(มาตรา 30) 

 1.4 ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเพ่ือ 
      ขอแก้ไข 

ธันวาคม 2566 

 1.5 กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินให้ อปท. 
      ใช้ประเมินข้อมูลราคาอัตราการที่จัดเก็บภาษี 

มกราคม 2567 

 ๑.6 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี        ธันวาคม 2566 – เมษายน 2567 

 1.7 จัดท าบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง มกราคม 2567 
 1.8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดิน 

      และสิ่งปลูกสร้าง   
ก่อนวันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2567 
(มาตรา 39) 

 1.9 แจ้งผลการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินให้แก่ผู้เสีย 
      ภาษ ี

ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 2567 
(มาตรา 44) 

 1.10 การช าระภาษีตามแบบการแจ้งประเมิน ภายในเดือนเมษายน 2567 
 (หรือขยายเวลา ตามมาตรา 14 วรรคสอง แห่ง

พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562) 
 

ขั้นตอนที่ ๒   การพัฒนา  
 1. รับช าระภาษี กุมภาพันธ์ – เมษายน  2567 
 2. รับช าระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลาที่ก าหนด พฤษภาคม – กันยายน 2567 
 กรณีปกติ  
 - รับช าระภาษี (ช าระภาษีในทันที หรือช าระภาษีภายใน   

       ก าหนดเวลา) (ภายในเดือนเมษายน) 
มีนาคม – เมษายน  2567 
(มาตรา 46) 

 กรณีไม่ช าระภายในก าหนด  
 (๑) ช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วัน นับแต่วันที่ 

     ได้รับแจ้งหนังสือเตือน) 
 

      - รบัช าระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 40 และเงินเพ่ิม ร้อยละ  
       1 ต่อเดือน ของจ านวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น       
       1 เดือน    

พฤษภาคม – กันยายน  2567 

 (2) ช าระภาษีภายในเวลาที่ก าหนด (ไม่เกิน 15 วัน นับแต่ 
    วันที่ได้รับแจ้งหนังสือเตือน) 

 



-5- 
แผนปฏิบตัิงานการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ประจ าปี พ.ศ. 2566 

เทศบาลต าบลเจดีย์แม่ครัว อ าเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 
ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบตัิ 

      - รับช าระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 20 และเงินเพ่ิม ร้อยละ  
       1 ต่อเดือน ของจ านวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น  
       1 เดือน    

พฤษภาคม – กันยายน 2567 

(3) ช าระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน   
     - รับช าระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 10 และเงินเพ่ิม ร้อยละ  
       1 ต่อเดือน ของจ านวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น   
       1 เดือน    

พฤษภาคม – กันยายน  2567 

(4) ผู้รับประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  
     ๑. รับค าร้องคัดค้านขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่      
         (ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) 

กุมภาพันธ์  - เมษายน 2567 
(มาตรา 73) 

      ๒. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ์ – มิถุนายน 2567 
      ๓. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ มีนาคม – กรกฎาคม 2567 
      ๔. รับช าระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิม   มีนาคม – กันยายน 2567 
 (หรือขยายเวลา ตามมาตรา 14 วรรคสอง แห่ง

พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562) 
 

ขั้นตอนที่ 3 ประเมินผลและเร่งรัดการพัฒนา  
๑. ไม่ช าระภาษีภายในก าหนดเวลา  
     - เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศก าหนดให้ช าระภาษี  
       ให้มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ช าระภาษี 

 

     - ส ารวจบัญชีผู้ค้างช าระภาษีปัจจุบัน พฤษภาคม – มิถุนายน 2567 
     - รับช าระภาษี กรณีผู้เสียภาษีช าระเกินก าหนดเวลา 
       (มีเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม) 

มาตรา 68,69,70 

     - มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาช าระภาษีภายใน 
       ก าหนดเวลา   

พฤษภาคม 2567 (มาตรา 61)  

     - ออกตรวจสอบ / ไปพบผู้ค้างช าระภาษี  
     - มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะด าเนินการยึด อายัดและขาย
ทอดตลาดทรัพย์สิน (นิติกร) ตาม ม.62 เมื่อพ้นเก้าสิบวันนับ
แต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือน 

กันยายน 2567 (มาตรา 62) 

2. รายงานผู้ค้างช าระภาษี ให้ส านักงานท่ีดินทราบ  มิถุนายน 2567 (มาตรา 60) 
3. รายงานค านวณภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้
คณะกรรมการภาษีฯ ประจ าจังหวัดทราบ 

ภายในมกราคม 2568     
(มาตรา 24) 
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แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีป้าย ประจ าปีงบประมาณ 2566 
เทศบาลต าบลเจดีย์แม่ครัว  อ าเภอสันทราย  จังหวัดเชียงใหม่ 

การปฏิบัติงานตามขั้นตอนกิจกรรม 

ก. ขั้นเตรียมการ  
1. ตรวจสอบและคัดลอกบัญชีรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ     ตุลาคม 
    (ตามรายละเอียดผู้ช าระภาษี (ก.ค.1)  
2. ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ      ตุลาคม-พฤศจิกายน  
3. ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี             พฤศจิกายน–กุมภาพันธ์  
4. จัดท าหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการ    

     ภาษีป้าย (ภ.ป.1)       ธันวาคม 
ข. ขั้นด าเนินการ  

1. กรณีมีป้ายก่อนเดือนมีนาคม  
- รับแบบ ภ.ป. 1 และตรวจสอบความถูกต้อง     มกราคม – มีนาคม  
- ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.3)   มกราคม – เมษายน 

2. กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม 
 - รับแบบ ภ.ป. 1 และตรวจสอบความถูกต้อง     เมษายน – ธันวาคม 
 - ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.3)   มกราคม – ธันวาคม 

3. การช าระค่าภาษี 
กรณีปกติ 

- รับช าระภาษี (ช าระในวันยื่นแบบหรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) มกราคม –พฤษภาคม 
กรณีพิเศษ  

 (1) ช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งผลการประเมิน)  
 - รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม      กุมภาพันธ์ – กันยายน 

 (2) ผู้รับประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  
1. รับค าร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ (แบบ ภ.ป.4)      กุมภาพันธ์-พฤษภาคม 
2. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่   กุมภาพันธ์ – มิถุนายน  
3. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ (แบบ ภ.ป.5)   มีนาคม – กรกฎาคม  
4. รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม      มีนาคม – กันยายน  
5. ปฏิบัติตามค าสั่งศาล (กรณีน าคดีไปสู่ศาล) 

 

 

หมายเหตุ   กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การช าระค่าภาษีและการอุทธรณ์ ให้ปฏิบัติ 
ระหว่างเดือนเมษายน – ธันวาคม 
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ค. ขั้นเร่งรัดการจัดเก็บภาษี 

 1. ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.1) ภายในก าหนดเวลา  
 - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ยื่นแบบ      กุมภาพันธ์ 

       (เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศก าหนดให้ยื่นแบบ) 
 - หนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ไม่ยื่นแบบภายในก าหนดเวลา  

     ครั้งที่ 1       เมษายน  
      ครั้งที่ 2       พฤษภาคม 

- แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อ าเภอ)    เมษายน – กรกฎาคม       
  เพ่ือด าเนินคดีแก่ผู้ไม่ยื่นแบบ 

 - รับช าระภาษีและเงินเพ่ิมตามมาตรา 25     เมษายน – กันยายน 
2. ยื่นแบบ ภ.ป.1 แล้วแต่ไม่ยอมช าระภาษีภายในก าหนดเวลา  

 - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ช าระภาษ ี 
ครั้งที่ 1        พฤษภาคม  
ครั้งที่ 2        มิถุนายน  
ครั้งที่ 3        กรกฎาคม 

 - รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม       พฤษภาคม –กันยายน 
 - ด าเนินการบังคับการจัดเก็บภาษ ี(ยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน)  
   กรณีหลีกเลี่ยงไม่ยอมช าระภาษี     ตุลาคมเป็นต้นไป 

 
การปฏิบัติงานตามห้วงเวลา  

กันยายน    - เตรียมข้อมูลผู้ติดตั้งป้ายในระบบ  
- ประชาสัมพันธ์เรื่องการเสียภาษี  

ตุลาคม     - ส ารวจ , เตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ  
ธันวาคม    - ออกหนังสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษีให้ทราบล่วงหน้า 
มกราคม – มีนาคม   - รับแบบ ภ.ป.1 (ลงทะเบียนเลขที่รับ) , ตรวจสอบความถูกต้อง –  
                                            ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.3)  
มกราคม – พฤษภาคม   - รับช าาระค่าภาษี (ช าระในวันยื่นแบบหรือช าระภาษีภายใน 

  ก าหนดเวลา)  
- รับค าร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ (แบบ ภ.ป.4) 

  กุมภาพันธ์ – กรกฎาคม   - ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่  
- ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ (แบบ ภ.ป.5) 

เมษายน – กันยายน   - ส ารวจบัญชีผู้ค้างช าระภาษีปัจจุบัน  
- รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม 

  - มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาช าระภาษีภายในก าหนด (3 ครั้ง)  
- ออกตรวจสอบ / ไปพบผู้ค้างช าระภาษ ี 

ตุลาคมเป็นต้นไป   - มีค าสั่งยึด อายัด เพ่ือขายทอดตลาดทรัพย์สิน 
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แผนการปฏิบัติงานการจัดท าแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน ประจ าปี พ.ศ. 2566 

เทศบาลต าบลเจดีย์แม่ครัว  อ าเภอสันทราย  จังหวัดเชียงใหม่ 

ระยะเวลาการปฏิบัติงาน  
ตุลาคม 2566 – กันยายน 2567 - ตรวจสอบการจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมจากส านักงานที่ดิน  

    - ปรับปรุงแก้ไขข้อมูลแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน Ltax Gis  
        ตามข้อมูลที่ส านักงานที่ดินส่งให้   ประกอบด้วย 

      - ข้อมูลพื้นฐานด้านกายภาพ 
     - ข้อมูลแปลงที่ดิน 
     - ข้อมูลเจ้าของกรรมสิทธิ์ 
    - รับค าร้องการขอเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ในที่ดิน (ภ.ด.ส.5) 
    - การส ารวจการท าประโยชน์ในที่ดิน (ผ.ท.1) 
    - การส ารวจการท าประโยชน์ของโรงเรือน สิ่งปลูกสร้าง (ผ.ท.2) 
    - การส ารวจข้อมูลป้าย (ผ.ท.3) 

  - ปรับปรุงข้อมูลการท าประโยชน์ในที่ดิน ในแผนที่และทะเบียน 
  ทรพัย์สิน Ltax Gis  
- ปรับปรุงข้อมูลโรงเรือน สิ่งปลูกสร้าง ในแผนที่และทะเบียน 
  ทรัพย์สิน Ltax Gis  
- ปรับปรุงข้อมูลโรงเรือน สิ่งปลูกสร้าง กรณีได้รับข้อมูลจากหน่วยงานช่าง 

    - การรายงานการปรับปรุงข้อมูลที่ดิน สิ่งปลูกสร้างให้ผู้บริหารและ 
  ผู้ยื่นค าร้องขอขอเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ในที่ดิน ทราบ 
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แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บค่าธรรมเนียมขยะมูลฝอย ประจ าปี  2567 
เทศบาลต าบลเจดีย์แม่ครัว  อ าเภอสันทราย  จังหวัดเชียงใหม่ 

 

ขั้นเตียมการปฏิบัติ   

1. จัดเตรียมเอกสารแบบพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน    กันยายน – ตุลาคม 2566 
2. จัดท าฐานข้อมูลผู้ช าระค่าขยะมูลฝอย จากข้อมูล ปี 2565  กันยายน – ตุลาคม 2566 

 

ขั้นด าเนินการ 

3. บันทึกข้อมูลผู้ช าระค่ายะและรับเรื่องการยกเลิกจัดเก็บขยะ  ตุลาคม 2566 – กันยายน 2567 
 4.  เก็บค่าธรรมเนียมขยะมูลฝอย 

 4.1 ออกพ้ืนที่ 
หมู่ที่ 1 บ้านเม่แฝก     ต้ังแต่วันที่ 1-15 ของทุกเดือน 
หมู่ที่ 2 บ้านสบแฝก     ตั้งแต่วันที่ 1-15 ของทุกเดือน 
หมู่ที่ 3 เจดีย์แม่ครัว         ตั้งแต่วันที่ 1-15 ของทุกเดือน 
หมู่ที่ 4 บ้านขัวมุง       ตั้งแต่วันที่ 1-15 ของทุกเดือน 
หมู่ที่ 5 บ้านห้วยบง        ตั้งแต่วันที่ 1-15 ของทุกเดือน 
หมู่ที่ 6 บ้านแพะเจดีย์        ตั้งแต่วันที่ 1-15 ของทุกเดือน 
หมู่ที่ 7 บ้านวังขุมเงิน        ตั้งแต่วันที่ 1-15 ของทุกเดือน 
หมู่ที่ 8 บ้านแพะห้วยบง       ตั้งแต่วันที่ 1-15 ของทุกเดือน 
หมู่ที่ 9 บ้านกลางพัฒนา      ตั้งแต่วันที่ 1-15 ของทุกเดือน 
หมู่ที่ 10 บ้านแพะแม่แฝกใหม่    ตั้งแต่วันที่ 1-15 ของทุกเดือน 
หมู่ที่ 11 บ้านเจดีย์พัฒนา    ตั้งแต่วันที่ 1-15 ของทุกเดือน 
หมู่ที่ 12 บ้านป่าป๋อ       ตั้งแต่วันที่ 1-15 ของทุกเดือน 
หมู่ที่ 13 บ้านพระธาตุเจดีย์    ตั้งแต่วันที่ 1-15 ของทุกเดือน 
หมู่ที่ 14 บ้านเจดีย์เจริญ     ตั้งแต่วันที่ 1-15 ของทุกเดือน 

4.2  รับช าระ ณ ส านักงาน ทต.เจดีย์แม่ครัว   ทุกวันท าการ 
5. รวบรวมข้อมูลมาจัดท ารายงานผู้ช าระค่าขยะมูลฝอย (ก.ค.3)   กันยายน 2567 
6. รวบรวมข้อมูลมาจัดท ารายงานผู้ค้างช าระค่าขยะมูลฝอย (ก.ค.4) กันยายน 2567 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
  
 
 
 

 

 

 

 

 

             ตอนที่ 2 



                                                       ก าหนดการปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ประจ าปี 2566                                                           
เทศบาลต าบลเจดีย์แม่ครัว  อ าเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 

 
ล าดับ กิจกรรมแยกปฏิบัติตามขั้นตอน ปี 2566  ปี 2567 ปี 2568 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. 
1. เตรียมฐานข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง                 
2. แต่งตั้งเจ้าพนักงานส ารวจและประกาศระยะเวลาลงส ารวจ

ภาคสนาม 
                

3. ส ารวจ และจัดท าบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง
เพ่ิมเติม 

                

4. ประกาศและจัดส่งบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง
เพ่ิมเติมให้ประชาชนตรวจสอย 

                

5. รับค าร้องขอแก้ไขรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างและ
ด าเนินการแก้ไข 

                

6. ผู้บริหารท้องถิ่นตรวจสอบ และแจ้งผลผู้ร้องภายใน 15 วัน                 
7. กรมธนารักษ์ จัดส่งข้อมูลราคาประเมินให้ อปท.                 
8. ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและการเสียภาษี                 
9. จัดท าและประกาศบัญชีรายการประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและ

สิ่งปลูกสร้าง 
                

10. จัดส่งหนังสือแจ้งประเมินภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง                 
11. รับค าร้องคัดค้านการประเมินภาษี                 
12. รับช าระภาษี                 
13. ส่งหนังสือแจ้งเตือนภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง                 
14. รับช าระภาษี เบี้ยปรับ เงินเพ่ิม                 
15. รายงานรายชื่อผู้ค้างช าระให้ส านักงานท่ีดิน                 
16. มีหนังสือแจ้งเตือนยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน                 
17. รายงานค านวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างให้คณะกรรมกร

ภาษี ฯ ประจ าจังหวัดทราบ 
                



แผนปฏิบัติการพัฒนาก าหนดการปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีป้าย ประจ าปี 2567 
เทศบาลต าบลเจดีย์แม่ครัว  อ าเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 

 
ล าดับ กิจกรรมแยกปฏิบัติตามขั้นตอน ปี 2566 ปี 2567 ปี 2568 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. 
ก. ขั้นเตรียมการ                 

1. ส ารวจและคัดลอกบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีใน
ปีงบประมาณ 

                

2. ส ารวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ                 
3. ประชาสัมพันธ์เรื่องการเสียภาษี                 
4. จัดท าหนังสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษีให้ทราบล่วงหน้าเพ่ือยื่น

แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
                

ข. ขั้นด าเนินการจัดเก็บภาษ ี                 
  1.      กรณีมีป้ายก่อนเดือนมีนาคม  
          - รับแบบ (ภ.ป. 1) และตรวจสอบความถูกต้อง 
          - ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.3) 

                
                
                

   2.     กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม 
- รับแบบ( ภ.ป. 1) และตรวจสอบความถูกต้อง 
- ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.3) 
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ก าหนดการปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีป้าย ประจ าปี 2567 

เทศบาลต าบลเจดีย์แม่ครัว  อ าเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 
 

ล าดับ กิจกรรมแยกปฏิบัติตามขั้นตอน ปี 2566 ปี 2567 ปี 2568 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. 

3. การรับช าระภาษี                 
- กรณีปกติ   

รับช าระภาษใีนวันยื่นแบบหรือภายในก าหนดเวลา 
                
                

กรณีพิเศษ 
1. ช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วันนับแต่วัน 
    ได้รับแจ้งประเมนิ) 

      รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม 

                
                

  2. ผู้ประเมินไม่พอใจในผลประเมิน                 
- รับค าร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินใหม่ (ภ.ป.4)                 
- ออกหมายเรียกให้มาชี้แจ้งหรืออกตรวจสถานที่                 
- ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ (ภ.ป.5) 

 
                

- รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม                 
- ปฏิบัติตามค าสั่งศาล (กรณีน าไปสู่ศาล)                 
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ก าหนดการปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีป้าย ประจ าปี 2567 
เทศบาลต าบลเจดีย์แม่ครัว  อ าเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 

 
ล าดับ กิจกรรมแยกปฏิบัติตามขั้นตอน ปี 2566 ปี 2567 ปี 2568 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. 
ค. ขั้นเร่งรัดการจัดเก็บภาษี                 

1. ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.1) ภายในก าหนด 
- มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ยื่นแบบ (เมื่อใกล้จะสิ้นสุด  
   เวลาที่ประกาศก าหนดให้ยื่นแบบ) 
- หนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ไม่ยื่นแบบภายในก าหนดเวลา  
          ครั้งที่ 1      
          ครั้งที่ 2       
- แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อ าเภอ) 
  เพ่ือด าเนินคดีแก่ผู้ไม่ยื่นแบบ 
- รับช าระภาษีและเงินเพ่ิมตามมาตรา 25    

                
                

                
                
                
                

                
2. ยื่นแบบ (ภ.ป.1) แล้วแต่ไม่ยอมช าระภาษีภายในก าหนด 

 - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ช าระภาษ ี 
         ครั้งที่ 1        
         ครั้งที่ 2        
         ครั้งที่ 3       
- รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม     
- ด าเนินการบังคับการจัดเก็บภาษ ี(ยึด อายัด และขาย 
ทอดตลาดทรัพย์สิน) กรณีหลีกเลี่ยงไม่ยอมช าระภาษี 
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ก าหนดปฏิบัติการจัดท าแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน ประจ าปี  2567 
เทศบาลต าบลเจดีย์แม่ครัว  อ าเภอสันทราย  จังหวัดเชียงใหม่ 

 
ล าดับ กิจกรรมแยกปฏิบัติตามขั้นตอน ปี 2566 ปี 2567 หมายเหตุ 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
1. ตรวจสอบการจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมจากส านักงานที่ดิน              
2. ปรับปรุงแก้ไขข้อมูลแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน Ltax Gis  

ตามข้อมูลที่ส านักงานที่ดินส่งให้   ประกอบด้วย 
- ข้อมูลพื้นฐานด้านกายภาพ 
- ข้อมูลแปลงที่ดิน 
- ข้อมูลเจ้าของกรรมสิทธิ์ 

             

3. รับค าร้องการขอเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ในที่ดิน (ภ.ด.ส.5)              
4. การส ารวจการท าประโยชน์ในที่ดิน (ผ.ท.1)              
5. การส ารวจการท าประโยชน์ของโรงเรือน สิ่งปลูกสร้าง (ผ.ท.2)     ..         
6. การส ารวจข้อมูลป้าย (ผ.ท.3)              
7. ปรับปรุงข้อมูลการท าประโยชน์ในที่ดิน ในแผนที่และทะเบียน 

ทรัพย์สิน Ltax Gis  
             

8. ปรับปรุงข้อมูลโรงเรือน สิ่งปลูกสร้าง ในแผนที่และทะเบียน 
ทรัพย์สิน Ltax Gis  

             

9. ปรับปรุงข้อมูลโรงเรือน สิ่งปลูกสร้าง กรณีได้รับข้อมูลจากหน่วยงานช่าง              
10. การรายงานการปรับปรุงข้อมูลที่ดิน สิ่งปลูกสร้างให้ผู้บริหารและ 

ผู้ยื่นค าร้องขอขอเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ในที่ดิน ทราบ 
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ก าหนดการปฏิบัติงานการจัดเก็บค่าธรรมเนียมขยะมูลฝอย ประจ าปี  2567 
เทศบาลต าบลเจดีย์แม่ครัว  อ าเภอสันทราย  จังหวัดเชียงใหม่ 

ล าดับ กิจกรรมแยกปฏิบัติตามขั้นตอน ระยะเวลาปฏิบัติงาน หมายเหตุ 
1 จัดเตรียมเอกสารแบบพิมพ์ใบเสร็จ กันยายน - ตุลาคม 2566  
2 จัดท าฐานข้อมูลผู้ช าระค่าขยะมูลฝอยจากข้อมูล ปี 2565 กันยายน - ตุลาคม 2566  
3 บันทึกข้อมูลผู้ช าระค่ายะและรับเรื่องการยกเลิกจัดเก็บขยะ ต.ค. 2566 – ก.ย. 2567  
4 เก็บค่าธรรมเนียมขยะมูลฝอยฯ 

3.1 ออกพ้ืนที่ 
หมู่ที่ 1 บ้านเม่แฝก 
หมู่ที่ 2 บ้านสบแฝก 
หมู่ที่ 3 เจดีย์แม่ครัว     
หมู่ที่ 4 บ้านขัวมุง   
หมู่ที่ 5 บ้านห้วยบง    
หมู่ที่ 6 บ้านแพะเจดีย์    
หมู่ที่ 7 บ้านวังขุมเงิน    
หมู่ที่ 8 บ้านแพะห้วยบง    
หมู่ที่ 9 บ้านกลางพัฒนา   
หมู่ที่ 10 บ้านแพะแม่แฝกใหม่ 
หมู่ที่ 11 บ้านเจดีย์พัฒนา 
หมู่ที่ 12 บ้านป่าป๋อ    
หมู่ที่ 13 บ้านพระธาตุเจดีย์ 
หมู่ที่ 14 บ้านเจดีย์เจริญ 
3.2  รับช าระ ณ ส านักงาน ทต.เจดีย์แม่ครัว 

 
 

ตั้งแต่วันที่ 1-15 ของทุกเดือน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ทุกวันท าการ 
 

 
 
 
 
 

ถ้าวันออกพื้นที่เป็นวันหยุด 
ราชการให้เลื่อนไปใน 

วันท าการถัดไป 

5 รวบรวมข้อมูลมาจัดท ารายงานผู้ช าระค่าขยะมูลฝอย (ก.ค.3) กันยายน 2566  
6. รวบรวมข้อมูลมาจัดท ารายงานผู้ค้างช าระค่าขยะมูลฝอย (ก.ค.4) กันยายน 2566  
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